Résumé des étapes a suivre dans I’extranet pour |’encodage de vos relevés d’index:

1.

10.

1.

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

Lire le manuel de l'utilisateur de U’extranet a télécharger sur le site web de la

CWaPE ou via le lien http://www.cwape.be/servlet/Repository?IDR=13211

Effectuer les démarches pour vendre vos certificats verts a un acheteur.
Une fois vos deux courriers recus (identifiant et mot de passe), entrer dans le site
extranet via ’adresse suivante : https://www.e-cwape.be

Encoder votre identifiant.

Encoder également sur cette page le mot de passe (en respectant les caractéres
minuscules et majuscules). Cliquer sur « identification». Vous étes alors identifié.
Accepter les conditions générales. , ‘ 7
Dans le menu principal a gauche de la page, dans la partie Sites de production
cliquer sur Relevés pour octroi.

Sur la page Octroi, cliquer sur la loupe a gauche du nom de votre site de
production.

En bas de page cliquer sur Ajouter.

Encoder votre «date fin relevé », la date indiquée par défaut est la date de
’encodage. Si vous avez fait un relevé ce jour-la, ne pas modifier cette date.
Cocher le premier choix « je désire vendre les certificats verts relatifs (...) par moi-
méme (...) ». Voir explication en cliquant sur « cliquez ici ».

Cliquer sur Sauvegarder.

Sur la page suivante, cliquer sur Relevés.

Encoder vos relevés d’index en veillant a faire correspondre les index avec les

libellés de compteurs indiqués et a encoder des 0 dans toutes les cases restées

vides. Ne rien encoder dans Différence.
Cliquer sur Sauvegarder.
Cliquer sur Retour.

Sur la page qui apparait ensuite, cliquer sur Envoyer a la CWaPE.

Une fois le relevé transmis a la CWaPE, un message de confirmation

d’enregistrement et d’envoi a la CWaPE apparait. L’opération est terminée.
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